Activiteit 1: [naam activiteit]
	Wie?
Leg uit wie er betrokken zijn bij het organiseren van de activiteit. Leg voor elk persoon/ elke instantie uit wat er van hen verwacht wordt.


	Wat?
Leg uit wat de activiteit inhoudt. Beschrijf gedetailleerd wat er van het begin tot het eind van de activiteit gedaan wordt door de bezoekers. 


	Waar?
Leg uit waar de activiteit plaats vindt. Wees zo gedetailleerd mogelijk. Als de activiteit op verschillende plekken plaatsvindt beschrijf je deze allemaal.


	Waarom?
Leg uit waarom deze activiteit aansluit bij de beoogde doelgroep. Betrek hierbij je concurrentie- en doelgroep analyse en benoem bronnen.


	Hoe?
Leg uit wat er voor tijdens en na de activiteit geregeld moet worden door de betrokkenen. Beschrijf ook welke benodigdheden er nodig zijn om de activiteit te kunnen organiseren.




